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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

o : [~ FECHA DEEXPEDIGION -
A. INFORMACION GENERAL S R o e ato.
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO YREGISTRO (
CONTRATISTA | GELVER DE JESUS GUTIERREZ MALDONADO |1l
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 19.535.816 ] DE | PUEBLOVIEJO lt
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | CELULAR L 3002350285 I .
E-MAIL PERSONAL [ gelverdeportes@hotmail.com Iq-
E-MAIL INSTITUCIONAL | ' gelver.maldonado@supernotarlado.gov.co ]«
BaNcO | BANCODEBOGOTA |# NoDECueNTA [ 220372205 e cA[ X |« cc. |:l«

N OV TRATOACTURL - VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ § 10.301.760,00 ]|
[ 1906 |[oe| 2025 |« HONORARIOS MENSUALES [ $ 2.575.440,00 |

Prestar por sus propics. medios y con plena autonomia tecnica y administrativa, dentro del plazo acordado , los servicios

OBJETO DEL CONTRATO .
yfo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato , como AUXILIAR ADMINISTRATIVO en fa ORIP CIENAGA, -
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JAIME MANUEL CARDENAS GONZALEZ ]t
GARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR |«
CDP No. 64225 @ CRPNo. 325925 |«
FecHACDH 11/04/2025 | FECHACRY 14/05/2025 FECHAAPROBACION i Mos Ao
LUGAR DE EJECUCION [ 14 | 05| 2025 |«
CIUDAD CIENAGA i oo Dia Mes Ao
DEPARTAMENTO MAGDALENA e T ontraTo " [14 ] 09| 2025 |
FEGHA DE INICIO DEL Dla Mes  Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUGION DEL CONTRATO |
CONTRATO [15 ] 05 [2025 e 4 e[ 0]e
FECHA DE.INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA No. .
Y/O PRORROGA .
T T b ool Jeowe[ ],
FECHA FINAL DE LA ADICION Dla. _ Mes __ Afo MESES  DIAS VALOR

Y/0 PRORROGA | I —I |_|‘, |_| . L l.

> = ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 2.575.440,00 |« : No do factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e’ | J« | . ]1-
||$  2.575.440,00 |—] Afio MES A COBRAR
DEL| 01 [07] 2025 |a PAGONo. NoDias JULIO
PERIODO DE PAGO

AL| 31 |07 2025 o[ 03 lu[ 30 |100% JuLio
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2. OBLIGACION'DE: PAGOS SEGURIDAD SOCIAL: DEL CONTRATISTA.
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178.000 : NUEVA EPS o 12.5%
2. FONDO DE PENSIGN 227.800 COLFONDOS o« 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS . .
3. | ABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9488914999 |
2.1.1. RELACION DE PAGOS. .
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 10.301.760,00 ACUMULADO SALDQ POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [[§ 1.3732.568,00 |« [ §  1.373.568,00 $ 8.928.192,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [ $ 2.575.440,00 @[S  3.949.008,00 $ 6.352.752,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [ § 2.575.440,00 |« [$  6.524.248,00 $ 3.777.312,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO |l § - ] -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO als -l s -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “l$ A s .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «[s NRE -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «ls s -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO a3 1 s .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO als 1 [s -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «s s -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO wls s n
PAGOD 13 VALOR DEL PAGO «[s - s -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «ls - [ "
PAGO 15 VALCR DEL PAGO «ls$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «l$ s -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «[3 s -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «l$ s .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «ls - s .
Dia Nes Afio
DEL| O1 07 | 2025 JULIO
PERIODO DE PAGO | _ 07 | pacoro. | |
a.| 31 [or] 2025 |  [03] | JuLio |
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3. \INFORME DE SUPERVISION:DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES: CTE T e i

-

. EVIDENCIAS

1. resepclonar la documentacion de enviadas por las entidades varas , recibir y enviar via
comeo  Inslitucional 2,
Digitalizacién de documentos: digitalizar los soportes, formularios de calificacidn, formulario de
comeccidn,

nota devolutiva 0 mayor valor,
3. Recibr, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en
caja. 4. Recepcidn
de los documentos radicados en la GRIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las
normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR.

5. Alistamiento del documento: orpanizar la documentacién de atuerdo a los principios de prioridad
¥ rango establecido en el Decreto 1579 de 2012; como es, refirar el material abrasivo de los
documentos, ordenar, disponer los documentes en carpeta independiente para e inicio de la etapa
de digitalizacicén.

6. Digitalizacién de documentos: digitalizar los sopartes, formularios de calificacién, formulario de
correecion, nota develutiva o mayer valor (segin sea el caso).

7. Calidad del documento; el digitador debe verificar el tumo del documento fisico, centra el tumo e
imagenes que aparecen en la pantalla, eliminar hojas en blanco, validar paginacién.

4. Tipificacién del documento; validar que la documentacién digitalizada colncida con el renombre
da los documentes digitalizados, tenlendo en cuenta el métode de implementado en la ORIP a la
que fue asignado, con el turo o matdeula del documento yo los datos bdsicos, verificar
consecutivo, paginado y.la tipificacidn de la cantidad de hojas digitabzadas ¢ alistamiento,

9. Diligerciamiente de informes: Anexo ndimero No. 2, estado de la infraestructura tecnolégica
entregada per la SNR para desempenar sus funciones, formato Gnice de Inventario documental
FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo, (Entrega del archivo en
Excel y pdf),

10. Recibir, revisar, clasificar, radicar, gistribuir y controlar documentos ingresados para registro en|
caja.

11. Mantener actualizados los diferentes aplicativas que se ulilicen en el drea de desemperio a fin
de contar con infosracion cenfiable

1. Digitaliza los sopoites, forrnulanos de calificacién, formulario
de cofrecclén, nota devolutiva o mayor valer (segun sea el
caso).

2. Desamcllar la sistematizaclén o digitalizacién de los
documentos que se requieran acorde con Ios lineamientos
institucionales de las actividades desarrclladas en caja.3,
Manteniene actualizados los diferentes aplicativos que se
utilicen en el &ea de desempeflo a fin de contar con
informacién confiable .

4. Responder por la administracion y manejo de los bienes
entregado para la ejecucion del contrato,

5. Mantener plena reserva y confidencialidad de ta informacién
que reciba para el cumplimientoe del contrato,

6. Apayar las funciones de archive misional, administrativo y
demds, cuando la oficina de registro de instrumentos piiblico no
cuente con apoyo de gestion documental.

7. Presentar el informe de ejecucidn contractuel y cuenta de
cobro de’manera mensual, teniendo en ¢uenta los lineamientos
establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera.

8. realiza y digitaliza las encuenstas de persepcion a fos
usuarios de la oficina de instrumentos publicos de cienaga .
9. valida los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el
método de implementade en la ORIP a la que fue asignado, con
el umo o maticula del documents y/o los dates basicos,
verificar consecutivo, paginado y la lipificacién de la cantidad de
hofas digitalizadas o alistamienta.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMmMo anexos.
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By § CERTIFICACLON“B€CUMPLIMIEMTO YAuToRIZAcloN PARA PAGO! .
Una ver vanfeado el desarollo de las actividadés asigiadas para -l presente- perfodo, se deja mnslanda que e
{la) contralista GELVER DE JESUS. GUTIERREZ MALDONADO' identificado (). con cedula de chidadania
No 19.535.816. de PUEBLOVIEJO cumplls’ ‘sastifacloementd con el cbjsto- y obligaciones
del contralo de .Prestacion de Servicios No 1906, de 2025 conforme las nomas, especificaciones, -procedimientos,
y demés normas flécnicas exigibles. ‘

def CRP No. 325925 CDP No 64225

Se. autorlza el pag§ por la suma da : § " 2.575.440,00

Valor.an letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MiL

' " Dl Mes Amo ' A
pEL[ 01 ) A
PERIODO DE PAGO 01 {07] 2025 | PAGONa. | JULIO |
ALl 31 [o7] 2026 | [o0a] [ Juuo |

. Para constancia se firma en-':" CIENAGA alos 31 dlasdelmesde JuLio de 2025

. Flrma Supervisor
JAIME" MANUEL CARDENAS GONZALFl

REGISTRADOR
g n'. .' EaE gy T .,w;;l TER T T - T
@; PR = 1 A wgd%; GONTRATISTA. G T

fma Contratl {/
GELVER'DE JE MALDONADO!
‘Cedula do udﬁdan'la No:

10.535.816 __ de  PUEBLOVIEJO

8
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